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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC BAI CHAY

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii vé quy
dinh co ché ti chii ciia don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Théng tw s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia Bé Tai chinh hudng
déan mét s6 noi dung vé co ché tw chii tai chinh ciia don vi sw nghiép cong lap,; xu ly
tai san, tai chinh khi t6 chie lai, gidi thé don vi s nghiép céng ldp;

Can cir Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 ciia Chinh phii sira doi
b6 sung mét so diéu ciia Nghi dinh sé6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh
phii vé quy dinh co ché tw chii ciia don vi sw nghiép céng ldp;

Cong van sé 7827/STC-QOLNS ngay 24/10/2025 ciia S6 Tai chinh hwedng dan
cong tdc tai chinh, tai san déi véi don vi sw nghiép cong ldp thuéc UBND cdp xd
thuéc dién sdp xép, sap nhdp va thanh ldp maoi;

Can cir Nghi dinh sé 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét va hwong dan thi hanh mét sé diéu cia B ludt Lao dong vée diéu kién
lao dong va quan hé lao dong;

Théng tw s6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/3/2025 ciia Bé Gido duc va Pdo tao
quy dinh ché d lam viéc doi véi gido vién phé théng, dw bi dai hoc;

Théng tw s6 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 ciia Bé Gido duc va Pao tao
quy dinh ché dg trd tién lwong day thém gio ddi véi nha gido trong cdc co so gido
duc cong lap;

Can cir Thing tu s6 40/2017/TT-BTC ngdy 28/4/2017 ciia BY Tdi chinh ve quy
dinh ché do cong tic phi, ché do hoi nghi Thong tw SO 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025 ciia Bé Tai chinh sia doi, b6 sung mot sé diéu cia Théng tw sé
40/2017/TT-BTC ngay 28 thdng 4 nam 2017 cua Bo truong Bé Tai chinh quy dinh
ché d¢ cong tac phi, ché d¢ hdi nghi; Nghi quyét sé 62/2025INQ-HPND ngay
17/7/2025 vé viéc quy dinh muc chi cong tdac phi, chi hoi nghi doi véi cdc co quan
nha nuoc, don vi sw nghiép cong ldp, 16 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xd héi, cdc
16 chirc héi sir dung kinh phi do ngdn sdch nha nudée hé tro thuéc pham vi quan 1y
cua tinh Quang Ninh,

Can cir Nghi quyét sé 138/2018/NO-HPND ngay 07/12/2018 quy dinh mikc chi
dao tao, boi dwdng CBCCVC trong nuéc trén dia ban tinh Qudang Ninh;

Can cu Thong tw 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai chinh huong
dan viéc ldp dw todn, qudn Iy, sit dung va quyét toan kinh phi danh cho céng tdc dao
tao, boi dwdng can bg, céng chire, vién chire; Théng twe 06/2023/TT-BTC ngay



31/01/2023 ciia B¢ Tai Chinh sia doi, bé sung mét so Diéu cia Thong tw
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua B¢ Tai chinh huong dan viéc lap du toan, quan
ly, st dung va quyét toan kinh phi danh cho céng tac dao tao, boi duong can bo,
cong chure, vién chirc

Can cir Nghi quyét sé 07/2022INQ-HPND ngay 09/12/2022 quy dinh ndi dung,
muec chi to chirc cdc ky thi, cugc thi, hoi thi trong linh viec gido duc cua tinh Quadng
Ninh;

Can cir Quyét dinh s6 3711/QD-UBND ngay 17/12/2024 cuia Uy ban nhén dan
tinh Quang Ninh ban hanh danh muc tai san mua sam tap trung doi voi cac co quan,
don vi, dia phwong thuoc pham vi quan [y cua tinh Quang Ninh;

Can cir Quyét dinh s6 15/2025/0D-TTg ngay 14/6/2025 ciia Thii tuéng Chinh
phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mday moc, thiét bi;

Can cit Quyét dinh so 1366/0D-UBND ngay 29/12/2025 ciia Uy ban nhdn
dan Phuong Bai Chay vé viéc giao dy todan NSNN, chi ngan sach dia phuwong, phan
bo du todan chi NS phuong Bai Chay nam 2026;

Can cir Nghi quyét sé6 34/0D-UBND ngay 27/12/2025 cia Hi dong nhan
dan phwong Bdi Chdy vé viéc quyét dinh sé lwong nguoi lam viéc hwong lrong tir
NSNN trong cac don vi su nghiép cong lap va HPLD trong cdc co so GDMN va PT
cong ldp do nha nuoc dam bao chi thuong xuyén trén dia ban phuwong Bai Chay
nam 2026;

Can cir vao Nghi quyét Héi nghi Cdn bé, gido vién, ngueoi lao déng nha trieong
ngay 31 thang 10 nam 2025;

Xét d@é nghi ciia b phdn ké todn nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Trudng
Tiéu hoc Bai Chay theo quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021
cua Chinh phu vé quy dinh co ché tu chu cuia don vi su nghiép cong 1ap.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc tir ngdy 01/01/2026.

Piéu 3. Toan thé can b, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong ctia Truong Tiéu
hoc B&i Chay chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- KBNN KVIII - PGD s6 12;

- Nhu diéu 3 (t/h);
- Luu.

Lé Thi Thanh Hwong
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Bai Chay, ngay 05 thang 01 nam 2026

QUY CHE
chi tiéu ndi b ciia Trwong Tiéu hoc Bai Chay nim 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/0P-THBC ngay 05 thang 01 nam 2026 ciia
Trieong Tiéu hoc Bai Chay)

A. MUC PiCH XAY DUNG:

1. Quy ché chi tiéu ndi bo bao gdbm cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh
mure chi tiéu 4p dung théng nhat trong nha trudng nham sir dung kinh phi tiét kiém,
hiéu qua va tang cuong cong tac quan ly, dam bao hoan thanh nhiém vu dugc giao va
pht hop véi hoan canh cy thé cta nha trudng.

2. Tao quyén chil dong trong viée quan Iy va chi tiéu tai chinh. St dung ngudn
tai chinh dang muc dich, c6 hi€u qua, thuc hanh tiét kiém, khong xay ra ti€u cuc, lang
phi trong diéu hanh, quan ly nguon tai chinh cua nha truong.

3. Thuc hién quy ché dan chu, tao moi diéu kién, quyén chu dong cho nguoi
lao dong trong nha truong hoan thanh nhiém vu dugc giao.

4. Quy ché chi tiéu ndi bd 1a can ctr dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu
trong don vi theo ding muc dich y€u cau cua don vi dé€ ra, thuc hién ki€m soat chi
clia co quan quan 1y cap trén, co quan tai chinh va co quan thanh tra, ki€m todn theo
doi, kiém tra theo qui dinh.

5. Str dung tai san cong ding muc dich, c¢6 hi€u qua.

6. Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

7. Thé hién tinh cong khai, cong b:?lng trong cac hoat dong tai chinh cua don vi,
khuyén khich tang thu, tiét ki€ém chi dé ddm bao quyén lgi xting dang cho nhiing
nguoi c6 nang lyc trong nha truong.

B. NGUYEN TAC XAY DUNG:

1. Quy ché chi tiéu ndi bo duoc xay dung dua trén co sd cac van ban quy dinh
ctia Nha nude, ddm bdo trong pham vi quyén han va ngudn kinh phi dugc giao cua
don vi.

2. Quy ché chi tiéu ndi bd do thi truéng don vi ban hanh sau khi t6 chirc thao
luan rong rai dan chu, cong khai trong don vi va dugc tat ca moi ngudi cung nhat tri.

3. Quy ché chi tiéu nodi bd dugc giri dén cic co quan co thim quyén dé kiém
soat, theo doi1 va chi dao.



4. Noi dung Quy ché chi tiéu nodi bd gé)m cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan,
dinh muc, muc chi thong nhat trong truong, ddm bao hoan thanh nhiém vu duogc giao,
st dung kinh phi ti€t ki¢ém c6 hi€u qua, tdng cuong cong tac quan 1y va phu hop véi
hoat dong ddc thu cua don vi.

5. Quy ché dam bao khong chi vuot qua ché d6 cta nha nude quy dinh.

C. NQI DUNG XAY DUNG:

1. Tién lwong, tién cong, phu cip va cac khoan déng gép cho can bd, vién
chirc, ngwoi lao dong do Nha nwéce quy dinh:

La khoan chi tuong d6i 6n dinh hang nim theo quy dinh cua nha nudc, gdm
cac khoan tién luong, tién cong, tang bac luong, phu cap luong va cac khoan dong
gop theo lvong (BHXH, BHYT, BHTN). Pam bao chi dung, du, kip thoi cho nguoi
lao dong.

1.1. Tién lwong, phu cép va cdc khodn déng gop:

Chi tién lwong, cac khoan phu cip, dong gop theo lwong cho can bo, vién chirc,
nguoi lao dong do Nha nudc quy dinh.

Phu cap uu dai d6i v6i nha gido dang truc tiép giang day: Thyc hién theo TTLT
s6 01/2006/TTLT-BGD&PT-BNV-BTC, vv huéng din thuc hién Quyét dinh sd
245/2005/QD-TTg ngay 06/10/2005 vé phu cap wu dai d6i voi nha gido dang truc
tiép giang day trong cac co s& gido duc coéng lap va cic vin ban hudéng dan, sira doi,
bo sung. Bac Tiéu hoc 35%.

Phu cip thdm nién ddi v6i nha gido: theo Nghi dinh sé 77/2021/ND-CP ngay
01/8/2021 cua Chinh phu quy dinh ché do phu cép tham nién d6i v6i nha gido;
Huéng din s6 441/NGCBQLGD-CSNGCB ctia Cyc Nha gido va Can bd quan 1y gido

duc.

Chi ché do phu cép ctia BGH, to trudng, to ph6: Thuyc hién theo Thong tu s6
33/2005/TT-BGC-PT ngay 08 thang 12 nim 2005 hudng dan thuc hién ché do phu
cap chirc vu lanh dao trong cac co so gido duc cong lap.

Chi ché d6 phu cap ké toan thyuc hién theo Thong tu sé 04/2018/TT-BNV ngay
27/3/2018 cua BO Noi vu huéng din tham quyén, thi tuc b nhiém, bd nhiém lai,
mién nhiém thay thé va phu cép trach nhiém cong viéc cua ké toan trudng, phu trach
ké toan cua cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nuéc; Hudng dan sd
1154/HD-SNV ngay 15/6/2018 ctia S¢ Noi vu vé tham quyén, tha tuc bd nhiém, bd
nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cép trach nhiém cong viéc ké toan trudng,
phu trach ké toan trong cac don vi thudc linh vuc ké toan nha nudc: 0,1.

Chi ché do phu cip cho nhan vién Thu vién theo Thong tu sd 26/2006/TT-
BVHTT ngay 21/02/2006 cua Bo Vin hoa théng tin: 0,1.



Phu cép khac (Ché do bdi dudng va ché do trang phuc ddi véi gido vién thé
duc) Thuc hién theo quyét dinh sb 51/2012-TTg c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01
thang 01 nam 2013.

+ Ché d6 boi dudng: dugc chi tra bang tién va dugc tinh bang 01% muc luong
t6i thiéu chung cho 1 tiét giang thuc hanh.

Dé 6 can cir thanh toan gido vién duoc hudng phai ké khai sb tiét day c6

xac nhan cua Hi¢u pho phu trach chuyén mon.

+ Chi trang phuc cho gido vién thé duc chuyén trach gdm: 02 bd quan 4o thé thao
dai tay; 02 doi gidy thé thao; 04 doi tat thé thao va 04 4o thé thao ngan tay. Néu chi bang
tién thi mirc khoan 13 2.000.000d/ngudi/nam hoc.

Céc khoan phu cép duoc chi tra cung ky luong hang thang.

Chi ché do phu cdp uvu dai cho gido vién day hoc sinh khuyét tat: theo Nghi
dlnh s6 28/2012/NP-CP ngay 10/4/2012 quy dinh chi tiét va huéng dan thi thanh mot
s6 diéu cua luat nguoi khuyét tat.

1.2. Tién cong:

Chi thanh toan tién cong theo hop dong da ky két, muc tién cong cu thé voi
ting dbi tuong:

- P6i v6i Hop dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP, ngay 30/12/2022 cua
Chinh phu, thyc hi¢n chi tra tién cong va cac khoan dong goép theo Quyét dinh hoic
huéng dan cia UBND Phuong.

- P6i v6i Hop dong véi gido vién da nghi huu (Giao vién thinh giang, néu
c6): Tinh theo sb tiét, tuy theo niang luc chuyén mon, s tién chi tra/1 tiét khong vuot
qua muc luong gido vién c6 cung trinh d6 va c6 sd nim cong tac twong duong va
murc khoan t6i da khong qua 90.000d/tiét.

- Béi voi Hop ddng bao vé, lao cong vé sinh: chi theo mirc dd dugc thoa thuan
va dugc ky két trong hop dong lao dong.

1.3. Tién lwong day thém gio:

Cian cir Thong tu s6 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 ciia B6 GD&DT
Quy dinh ché d6 tra tién luong day thém gid d6i véi nha gido trong cac co s& cong
1ap; Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07 thang 03 nam 2025 ctia B6 GD&DT
quy dinh ché d6 lam viéc d6i voi gido vién phd thong, du bi dai hoc.

Chi thanh to4n tién luong day thém gid & bd mén thiéu s luong gido vién do
cap c6 tham quyén phé duyét. Bo mon khong thiéu gido vién thi chi duoc thanh toan
tién lwong day thém gid khi c6 gido vién nghi 6m, nghi thai san theo quy dinh, di hoc
tap, boi dudng, tham gia doan kiém tra, thanh tra, thuc hién chuyén moén va tham gia
nhitg cong viéc khac do Hiéu trudng va cip co thim quyén phan cong, diéu dong
phai bd tri gido vién khac day thay. Tong sb tiét day thém trong mot ndm hoc cua mdi
nha gido dugc tinh dé tra tién luong day thém gio t6i da khong quéa 200 tiét.



Dé c6 can ctr thanh todn, nguoi day thira gio phai 14p bang ké khai sb tiét, tén
bai day va c¢6 bang phan cong ctia Hi€u trudng hoac Pho Hiéu truong dugc phan cong
phu trach chuyén mon.

- Mtic chi tra day tién luong thira gio thue hién nhu sau:

+ Déi‘ v0i giao vién c6 muc tién luong 01 gid day thira gio ngdy thuong thap
hon hodc bang 90.000d/ ti€t thi thanh toan theo Théng tu 21/2025/TT-BGD ngay
23/09/2025.

+ P6i véi gido vién c¢6 mirc tién lwong 01 gio day thira gio ngay thudng cao
hon 95.000d/tiét thi thanh toan theo hinh thirc khoan t8i da: 90.000d/tiét. Muc chi
thuc té can ctr vao ngudn kinh phi hién c6 theo quyét dinh cta Hiéu trudng sau khi
dugc thong nhit trong tap thé CBGV ctia nha trudng.

1.4. Tién lwong lam thém gio:

Gi4o vién, nhan vién lam thém gio (khong bao gom muc 1.3, khoan 1, Piém C)
dugc thanh toan theo quy dinh (t6i da khong qua 200 gio/nim tai chinh) cu thé:

Chi thanh toan tién luong lam thém gid d6i v6i gido vién, nhan vién, vién
chtrc, theo Luat lao dong nim 2019 va Nghi dinh sd 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 diéu cua
Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong, tuy nhién ciing can cin
ctr vao nodi dung tinh chéat va khoi lugng cong viéc dé chi thanh toan lam thém gid
dam bao dang thuc té va 1am viéc co hiéu qua.

2. Chi hoat dong, nghiép vu chuyén mon, chi quan ly:

2.1. Chi hoat dong chuyén mon:

Can ctr theo ké hoach chuyén mén, hang nim nha truong to chirc cong tac
tuyén truyén gido duc; t0 chuc thi gido vién gidi cap truong; hdi gidng chao mung
ngay 20/11, tap huan chuyén mon, hdi thao. ..

- Maket trang tri, thué hoi truong: theo nhu cau thuc té

- Chi nudc udng;: tdi da khong qua 10.000 dong/nguoi/ngiy

- Chi kinh phi thué giang vién, chuyén gia, ...: theo hop dong thuc té

- Chi mua d6 dung va thiét bi, anh tu lidu, in an tai lidu...: theo nhu cau thuc té
phat sinh.

- Chi céac khoan chi khac: sau khi dugc thu truéng phé duyét.

2.2. Hoat dong ngoai khod

T chuc cac hoat dong trong tam theo chu d& nam hoc, trén tinh than tiét kiém:
- Maket trang tri, sin khdu: Theo nhu cau thuc té.

- Pao dién, dan dung, tap luyén HS van ngh¢: Theo nhu cau thuc té.

- Thué &m thanh, loa may: Khdng qué 5.000.000d/cudc/phan hiéu.

- Pao cy, trang phuc, do dung: Theo nhu cau thuc té.



- Chi cac khoan chi khac: Sau khi dugc thu truong phé duyét

2.3. T chirc chuyén dé:

2.3.1. Chuyén dé cap Phirong hodc cum chuyén mén (Té chire tai truong)
- Trang tri, khanh tiét, t6 chure: 500.000d

- Lam d6 dung va cac thiét bi day hoc minh hga cho chuyén dé (can cr vao
thuc t€, yéu cau cua ndi dung tiét day): 500.000d

- Chi khac: sau khi dugc thi trudong phé duyét chi tdi da 1.000.000d
2.3.2. Chuyén dé cap Truong
- Trang tri, khanh tiét, t6 chire: 500.000d

- Lam dd dung va cac thiét bi day hoc minh hoa cho chuyén dé (cin cr vao
thuc t€, yéu cau cua ndi dung tiét day): 300.000d

- Chi khac sau khi dugc thu truong phé duyét chi toi da: 500.000d

Cian ctr dé thanh toan: K& hoach thuc hién chuyén dé cua nha truong; ké hoach,
chuong trinh t6 chtic budi sinh hoat chuyén dé da dugc Hiéu trudng duyét, cac chimg
tir hop 18 khac nhu: Hoa don, gidy dé xuat, gidy dé nghi thanh toan. Ty theo kinh phi
thue té cua don vi, Hiéu trudng quy dinh mac chi cu thé nhung khéng vuot qué mirc
quy dinh trén.

2.4. Chi dé ding cho cdc gio day thwe hanh cdc by méon:

Thuc hién theo qui dinh trong phan phdi chuong trinh giang day ciia cac bd
mon van hoéa cé ndi dung thuc hanh.

Muc chi thye hanh cho mdi mén hoc: Chi theo nhu cau thuc té, theo yéu cau
bai day theo phan phéi chuong trinh.

Gido vién bd mon, cac td chuyén mon phai co ké hoach va dé xuat tir ddu nim
hoc, trinh Hi€u truéng phé duyét. Viéc st dung chi phai dung muc dich, c6 minh
chuing (hinh dnh) kém theo va ching tir hop 1€ va dugc pho hi¢u trudng giam sat gio
hoc, thuc hanh trén 16p thong qua viéc du gid hodc kiém tra ho so, gido an, anh chup
gi0 hoc.

2.5. Chi mua sdch bdo va tap chi:

Chi dat theo nhu cau sach bao ctia nha trudng bao gdm: Bao, tap chi Gido duc
thoi dai.

Bio, tap chi sau khi nhan vian thu chuyén sang thu vién quan 1y lam tu liéu
chung cho toan thé can bd gido vién theo ché do muon, tra.

2.6. Phiic lgi tdp thé (ché, nwéc); Cac dich vu cong cong va thong tin lién
lac, mang internet

Vé nguyén tac chi tiéu thanh toan cho cac khoan dich vu nhu: dién, nudc sinh
hoat, phi v¢ sinh moéi truong, thong tin lién lac, mang internet... trén co s& tiét kiém
t6i da. Khong sir dung vao viéc riéng, hét gio lam viéc moi nguoi phai kiém tra tat
100% cac thiét bi dién trong phong lam viéc, kiém tra céac thiét bi nude, khoa tat cac
van nudc tranh chay va ro ri khi khong stir dung. Néu ca nhan nao khong chip hanh



quy dinh thi s& bi ha tiéu chudn binh xét phan loai thi dua khen thuéng. Chi tiéu cac
khoan dich vu thuc t€ theo hoa don ching tir phat sinh.

Tién ché, nudc udng thanh toan theo thuc té sit dung, mdi thang khong qué
1.000.000 ddng.

3. Cong tac phi, h¢i nghi
3.1. Cong tac phi

Cin ctr Thong tu sd 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh vé
quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi; Théng tu sd 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025 cta Bo Tai chinh sira ddi, bd sung mot sb diéu cua Théng tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cia Bo trudng Bo Tai chinh quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi; Nghi quyét sé 62/2025/NQ-HPDND ngay
17/7/2025 vé viéc quy dinh muc chi cong tac phi, chi hoi nghi ddi véi cac co quan
nha nudc, don vi su nghi¢p cong lap, t6 chirc chinh tri, t6 chtrc chinh tri - xa hoi, cac
t6 chtrc hoi sir dung kinh phi do ngan sach nha nudc hd trg thuéc pham vi quan 1y cua
tinh Quang Ninh.

Ché d6 cong tac phi dugc tinh nhu sau:
3.1.1/ Thanh toan tién chi phi di lai:

Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tac: Can bo, gido vién, nhan
vién dugc ctr di cong tac cach don vi tir 15km tré 1én, mire khoan: 2.500d/km, s6 km
s& lay tir Google map va lay quang dudng ngan nhat, néu trén Google map khong co
dia chi can tim thi co thé léy dia chi gﬁn nhét véi dia chi can tim roi cong thém
khoang cach tuong doi.

3.1.2/ Phy cép luu tru:

Phu cép luu tri 14 khoan tién hd trg thém cho nguoi di cong tac ngoai tién
luong do don vi cur nguoi di cong tac chi trd, dugce tinh tir ngay bat dau di cong tac
dén khi két thuc dot cong tac tré vé don vi (bao gdbm thoi gian di trén duong, thoi
gian luu tra tai noi dén cong tac).

Mitc khoan phu cap luu tra: 150.000d/ngay

3.1.3/ Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

Can b9, vién chirc, nguoi lao dong duge nha truong cur di cong tac khi phat
sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi duoc thanh toan tién thué phong nghi

v6i hinh thtre khoan, khoang cach tdi thiéu tir don vi dén noi cong tac dé hudng tién
thué phong nghi la tir 40km tr¢ 1€n.

Truong hop nguoi di cong tac duoc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri
phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di cong tac khong dugc thanh toan tién thué
phong nghi. Truong hop phat hién nguoi di cong tac dd duge co quan, don vi noi dén
cong tac bd tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi don vi cir di cong
tac thanh toan tién thué phong nghi, thi nguoi di cong tac phai ndp lai sb tién di duoc



thanh toan cho don vi ddng thoi phai bi xtr 1y ky luét theo quy dinh ctia phap lut vé
can bg, vién chuc, nguoi lao dong.

Murc khoan: 300.000d/ngay/ngudi
3.1.4/ Thuc hién khoan cong tac phi theo thang:

Pbi v6i nhan vién ké toan, van thu phai thuong xuyén di cong tac luu dong
trén 10 ngay/thang thi dugc thanh toan khoén tién hd trg gui xe, xing xe theo murc
500.000 dong/thang.

Gidy di duong ctia nguoi di cong tac 6 dong dau xac nhan cua co quan, don vi
noi dé cong tac (hodc ctia khach san, nha khach noi luu trd), van ban hoic ké hoach
cong tac da dugc thu trudng don vi phé duyét; cong van; gidy moi; van ban tip trung
tham gia doan cong tac.

+ Sau khi di cong tac vé can bo, gido vién, nhan vién phai tién hanh ké khai
thanh toan.

+ K& toan co trach nhiém kiém tra tinh hop phap hop 1& cta cic ching tir dé
lam can ctr thanh todn va chi tra kip thoi.

+ K& toan c6 thé tir ch6i khong thanh toan va bao cdo lai voi Hiéu truong khi
cac ching tur thanh toan khong hop 1€.

Khéng thanh toan cong tac phi cho cac chuyén di cong tic da hudong cong tac
phi va cac khoan khac do cap trén va cac t6 chirc khac chi tra.

Gidy di duong phai duoc thu truong ky duyét vao mdi dot di cong tic va phai
ghi 0 ngay thang di va ve€, ndi dung lam viéc cuia nhitng chuyén cong tac. D& dam
bao chinh xac, moi nguodi phai néu cao tinh trung thuc va tinh nguyén tac theo quy
dinh:

Cung mot chuyén di cong tac dén nhiéu don vi trong mét ngay thi chi dong dau
xac nhan cua don vi xa nhat lam can cu thanh toan, néu dai ngay thi ghi ro 19 trinh
chuyén di.

Chi thanh toan gidy di dudng khi c6 day di chit ky ctia ban than nguoi di cong
tac, chit ky, ddu xac nhan cila co quan noi can b dén cong tac, va co day da xac nhan
ctia thi truong vé nhitng chuyén di cong tac, tha truong don vi phai chiu trach nhiém
vé viéc xac nhan ctua minh.

Gidy di duong, gach xo4, dong dau khong rd rang s& khong cé gia tri thanh
toan.

3.2. Hpi nghi

Cin ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh vé quy
dinh ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi; Thong tu sb 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025 ctia Bo Tai chinh sira ddi, bd sung mot sb diéu cta Théng tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B9 trudng B Tai chinh quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi; Nghi quyét s6 62/2025/NQ-HPND ngay
17/7/2025 vé viéc quy dinh mirc chi cong tac phi, chi hoi nghi d6i véi cac co quan
nha nudc, don vi sy nghiép cong lap, to chic chinh tri, to chic chinh tri - x4 hoi, cac



t6 chitrc hoi sir dung kinh phi do ngan sach nha nudc hd trg thuéc pham vi quan 1y cua
tinh Quang Ninh; Nghi quyét s6 138/2018/NQ-HDPND ngay 07/12/2018 quy dinh
muc chi dao tao, bo1 dudng can bg, cong chirc, vién churc trong nudc trén dia ban tinh
Quang Ninh,

Céc hoi nghi gdbm: Hoi nghi Can bd CNVC, Hoi nghi so két, Hoi nghi tong két
nam hoc, ky niém ngay Nha gido Vi¢t Nam 20/11... Bao gom:

-Thué hoi truong, Maket trang tri hoi truong: Chi theo thuc té, trén tinh than
tiet kiém.

- Tién ché, nude hdi nghi: Chi theo thuc té, tdi da 20.000d/nguodi/ngay.

- Cac khoan chi khac: Chi theo thuc té (cin cit theo quy dinh hién hanh)

4. Vin phong phiam va vt tu d6 dung phuc vu cong tac vé sinh

St dung tiét kiém c6 hiéu qua va phu hop véi tinh chat cong viéc dugc giao
nhu: gidy in an, bt viét, muc in, muc pho td, cap dung tai li€u, dao, kéo, ho dan....
Dung cu vé€ sinh: choi, x0, chau, nudc tay, nudc lau san.... chi theo thuc t€ phat sinh
trén tinh than tiét kiém.

4.1. Vin phong pham

Vin phong pham (bat viét, gidy in, gidy pho t6, muc in, kep, cip hop...) cia
van phong, Ban gidm hi¢u, doan doi, thu vi¢n,... Can ctr vao so luong, loai van phong
pham nhu cau, muc dich str dung thuc té dé xuat Hi¢u truong phé duy¢t trén tinh than
tiét kiém. Chi theo thuc t€ phat sinh.

Pay manh viéc 4p dung cac tng dung tin hoc hoa vao cong tac hanh chinh,
thuc hién gui, nhan van ban qua mang dé han ché st dung van phong pham khong
can thiét.

Nghiém cam st dung vin phong phdm ctia don vi vao viéc ca nhan.

Trudng hop st dung vin phong pham cta don vi lang phi s& bi khién trach va
trur thi dua.

Thuc hién khoan vin phong pham cho gido vién trong nim hoc dé gido vién
chu dong trong viéc trang bi d6 dung chuyén mon cuia minh.

Mitrc khoan bang tién: 450.000d/ngudi/nam hoc dé gio vién chu dong mua dd
nhu: gidy in gido an, phan viét, but viét, muc in..., dugc chi vao dau nam hoc.

4.2. Vit tw, @6 diing phuc vu céng tic vé sinh

Vit tu, d6 dung phuc vu cong tac vé sinh vin phong (46 dung vé sinh, tay rira,
lau don, choi, x0, chdu, nudc lau san ... ) can cr vao so lugng, chung loai, nhu cau,
muc dich st dung thyc té dé xuat dé Hi¢u trudng phé duyét trén tinh than tiét kiém.
Chi theo thuc té phat sinh.



5. Mua sam, stra chira va sir dung tai san

Thuc hién mua sdm, sta chita theo quy dinh tai Luat Piu thau sb
22/2023/QH15 ngay 23/6/2023; Luat s6 57/2024/QH15 ngay 29/11/2024; Luat sb
90/2025/QH15 ngay 25/6/2025; Nghi dinh sb 214/2025/ND-CP ngay 04/8/2025 va
theo tiéu chuan, dinh muc quy dinh tai Quyét dinh s 15/2025/QD-TTg ngay
14/6/2025 ctia Tha twéng Chinh Phu quy dinh tiéu chuin, dinh muc st dung may
moc, thiét bi; Quyét dinh 3637/QP-UBND ngay 17/9/2018 cua UBND tinh Quéng
Ninh; Quyét dinh 2497/QD-UBND ngay 21/6/2019 ctia UBND tinh Quang Ninh;
Quyét dinh 3051/QD-UBND ngay 18/10/2022 cia UBND tinh Quang Ninh. Dbi véi
cac thiét bi chuyén dung trong linh vuc gido duc va dao tao, thuc hi¢n mua sam theo
tiéu chuan, dinh muc quy dinh tai Thong tu s6 16/2019/TT-BGGDT ngay 04/10/2019
huéng dan tiéu chudn, dinh mirc str dung may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh
vuc giao duc va dao tao; Thong tu s6 37/2021/TT-BGDPT ngay 30/12/2021 ban
hanh danh muc thiét bi day hoc tdi thiéu cap tiéu hoc, Thong tu s6 38/2021/TT-
BGDDT ngay 30/12/2021 ban hanh danh muc thiét bi day hoc t6i thiéu cap THCS.

5.1. Mua tai san

Can c&r nhiém vu, nhu cau sir dung cac bo phan lam bao céo trinh Hiéu trudng
dé b sung kip thoi. Cac tai san d3 dugc mua vé phai sir dung triét dé cho cong viéc
chung trén tinh than tiét kiém, chéng lang phi. Tat ca cac chung tir phai day du, hop
1€ theo quy dinh hié€n hanh.

5.2. Swra chiva tai san phuc vu cong tic chuyén mon, duy tu, bdao dwong cdac
cong trinh ha tang co so tur kinh phi thwong xuyén.

No1 dung stra chira bao gom: cac thiét bi di€n, cac tai san khac nhu nha cira,
duong nudce, thi€t bi vé sinh...

Kinh phi stra chita tir nguon chi thuong xuyén ctia nha truong va thuc hién theo
dung quy dinh cta nha nudc. Néu tai san hu hong 10n do thién tai gy ra hodc do hét
hao mon st dung thi nguoi quan 1y tai san co6 trach nhiém 1ap to trinh bao cao va xin
stra chita & cap trén.

5.3. Qudn ly sw dung tai san va thanh ly tai sdn
Can ctr Luat quan 1y, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;

Can ctir Nghi dmh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat quan 1y, st dung tai san cong, Thong tu so
144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B6 Tai chinh huéng din mot s6 ndi dung
ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 16/12/2017 ctia Chinh phu; Nghi dinh sb
114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024; Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua
B¢ Tai chinh huong dan ché do quan ly, tinh hao mon, khAu hao tai san ¢d dinh tai co
quan, t6 chirc, don vi va tai san c6 dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép quan 1y
khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép; Nghi quyét sé 62/2021/NQ-
HDND ngay 09/12/2021 ctia HDND tinh vé viéc phan cap tham quyén quan 1y, st
dung tai san cong thudc pham vi quan 1y ctoa tinh Quang Ninh; Céng van sb



3606/SGDDT-KHTC ngay 14/12/2022 ctua S& GD&DPT vé viéc huéng dan thanh 1y
tai san, cong cu, dung cu, thiét bi.

Toan b tai san cua cac 16p, cac phong lam viée dugc ban giao bing bién ban
té1 nguoi st dung, ban Giam hi¢u va nhan vién bdo v¢, nguoi st dung tai san phai co
y thirc bao vé, sir dung tai san, khong tu v di chuyén tir chd nay di chd khac. Khong
bién tai san ctia nha truong thanh tai san c4 nhan.

Nha trudng can phai quan 1y, phat hién kip thoi tai san bi hu hong, tién hanh
stra chita dam bao an toan trong thoi gian sdm nhit va thuc hién dung cac quy dinh
vé viéc tiép nhan, thanh 1y tai sdn theo quy dinh hién hanh.

Neéu lam mat hodc hong tai san, nha truong xem xét, quy trach nhi¢ém nguoi su
dung hodc bao v¢ phai boi thuong.

Tai san sau khi stra chira van khong str dung duoc, nha trudng sé 1ap bién ban
thanh ly theo quy dinh. So tién thu tir thanh 1y tai san s€ dugc ndp vao ngan sach nha
nudc theo quy dinh.

6. Chi ché d va hd tro cac hoat dong khac

Chi hd trg hoc phi, mua tai liéu cho ngudi duge cir di hoc, dao tao, boi dudng
can bd (hoc Trung cép chinh tri tré 1€n) theo sb nguoi thuc té va phai c¢6 hoa don,
chtng tir ctia co s dao tao noi nguoi dugc cir di dao tao, bdi dudng theo Nghi quyét
s6 138/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 quy dinh muc chi dao tao, bodi dudng
CBCCVC trong nudc trén dia ban tinh Quang Ninh; Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 ctia BO Tai chinh huéng dan viéc 1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét
toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can by, cong chirc, vién chirc;
Thong tu 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 ctia Bo Tai Chinh stra doi, bé sung mot
s6 Diéu ctia Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cia Bo Tai chinh hudng dan
viéc 1ap dy toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao,
bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc.

Chi hd trg cac hoi thi thé thao, vin ngh¢, Hoi khoé Phu Déng va cac hoat dong
khac phat sinh trong nam. Can cu Nghi quyét s6 07/2022/NQ-HDPND ngay
09/12/2022 cua HDND tinh Quang Ninh. Tuy vao tung hoi thi, Hiéu trudng quyét
dinh nd1 dung chi, s6 nguoi tham gia, s6 ngay tap luyén... dam bao phu hop vdi quy
mo, pham vi, mirc dg, tinh chat, yéu cau cua hoi thi va phu hop vai kha nang kinh phi
trén tinh than tiét kiém, noi dung chi cu thé.

Chi cac khoan khac phat sinh ngoai ndi dung néu trén, tury diéu kién thuc té cta
don vi, Hiéu trudng ra quyét dinh chi trén tinh than tiét kiém.

7. Chi hoat ddng kiém dinh chat lwong

Cin ci Thong tu s6 56/2021/TT-BTC ngay 12 thang 7 nam 2021 hudng dan
ndi dung chi, muc chi cho hoat dong kiém dinh chat lugng gido duc va cong nhan dat
chuan qudc gia doi véi co sé gido duc mam non, co sé gido duc phd thong va hoat
dong kiém dinh chat lugng gido duc doi vdi co so giao duc thuong xuyén.

8. Chi khen thuéng



Nhim dong vién, khuyén khich, khen thuong kip thoi cac ca nhan tham gia cac
cudc thi, phan d4u trong cong tac, nhiém vu chuyén mén dé dat thanh tich, gi4o vién
dat giai, gido vién c6 hoc sinh dat giai trong cac cudc thi, cudc giao luu cac cép, cac
cum...; mon chuyén; giao vién day hoc sinh dat giai cic moén van hoa, van nghé,
TDTT tinh.... Hiéu truong quyét dinh khen thudng trén tinh than tiét kiém, muc chi
khong qua 500.000d/ngudi/danh hiéu/Giai. Khen thudong niy ngoai ché do khen
thuong theo quy dinh ctia Luat Thi dua, khen thudong (Chién si thi dua, LDTT, bang
khen, gidy khen theo quy dinh...) va thudng theo Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP. Chi
khen thudng d6i voi cac danh hiéu ma cép trén khong thuong va theo Quy ché thi dua
- khen thudng cua nha truong.

9. Cac khoan chi khac

Ngoai cac ndi dung chi di néu trén, tily theo tinh hinh thuc té, Hiéu trudng co
thé quyét dinh bd sung cac khoan chi khac phat sinh nhung phai dam bao nguyén tac
dung nguoi, dang viée, tiét kiém va hiéu qua.

10. Phan phdi kinh phi tiét kiém dwoc trong nim

Trong nam tai chinh, sau khi hach toan day du cac khoan thu, chi thudng
xuyén giao tu chi, phan chénh léch thu 16n hon chi thudng xuyén giao tu chi, don vi
duoc str dung sb kinh phi tiét kiém dé chi cho CBGV, nhan vién bién ché va hop
d6ng theo Nghi dinh 111 theo Diéu 22 - (4p dung ddi v6i don vi nhém 4) Nghi dinh
60/2021/Nb-CP:

10.1. Chi hd tro cac ngay trong nim, mirc chi hd tro toi da nhw sau:

+ Tét Nguyén dan, ngay 20/11, méc: 2.000.000d/ngudi/ngay.

+ Ngay Qubc té lao dong 01/5, Qubc khanh 2/9 muc hd tro:
1.000.000d/ngudi/ngay.

+ Nhan vién hop déng truong: Bao vé, lao cong duoc chi hd trg muc tir 30%
dén 100% so véi can bo gido vién.

+ HJ trg tham quan, hoc tip, bdi dudng nang cao k¥ ning nghiép vu, mac hd
trg tir 500.000d/ngudi dén ti da 2.000.000d/ngudi (s& hd tro cho cac dbi tuong dang
ky tham gia tham quan, hoc tap, nhiing ngudi khong dang ky tham gia s€ khong dugc
ho tro).

Ngoai ndi dung néu trén, trong nim khi cé phat sinh, tuy diéu kién thuc té cta
don vi, Hiéu truong ra quyét dinh chi hoat dong trén tinh than tiét kiém, muc chi tdi
da khong qua 2.000.000d/nguoi.

Céc mirc chi cy thé s& do Hiéu truong quyét dinh.

10.2. Chi thu nhdp ting thém cho vién chirc, nguwoi lao dong:

- Bbi tuong chi thu nhap tang thém: Céan bg, vién chirc va lao dong hop déng
111 ( Hop ddng tir da 01 thang trd 1én)

- bé dong vién nguoi lao dong phén d4u hoan thanh nhiém vu, thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi, cin cir vao kha niang kinh phi tiét kiém duogc thi truong don vi
quyét dinh chi thu nhap ting thém theo quy hoic vao cudi ndm tai chinh (mirc chi tdi



da khong qua 0,3 lan qu}? tién luong co bér} trong don vi). Noi dung chi, thu nh;ip tang
thém phai can cir theo két qua danh gia, x€p loai thi dua va duoc su thong nhat, cong
khai trong don vi.

- Viéc trd thu nhap tang thém khong phu,thu(jc vao tién luopg ngach bac, chuc
vy, ma phu thudc vao l}iéu qua cong viéc va két qua thuc hanh tiét kiém chi. Do vay
dé dam bao su cong bang, hop ly trong viéc chi thu nhap tang thém, cach tinh du’,a
trén co s& hoan thanh nhiérI} vu chuyén mon duqc giao va thanh tich dong gop tiét
kiém chi theo cac muc cu thé: A, B, C va khong xép loai.

10.2.1. Néi dung dinh gid: Nha truong xay dung Quy ché danh gid cy thé, dwa
vao cac ndi dung sau:

’ a) Muc dg thuc hién chure trach, nhiém vu duoc giao: Thé hién & khéi luong,
chat luong cong viéce, tien dg, hi¢u qua thuc hién cua cong viéc do.

b) V& pham chat chinh tri, dao dtrc, 161 séng:

- Nhan thire, tu tudng chinh tri, viéc chép hanh chu truong, dudong 161 va quy
ché, quy dinh ctia Bang, chinh sach phép luat cia Nha nudec.

- Viéc giit gin dao dirc va 16i sdng lanh manh.

- Tinh than hoc tip ning cao trinh’dcf), tinh trung thuc, y thire té chure ky luat,
tiqh than tu phé binh va phé binh, doan két, quan h¢ trong cong tadc, moi quan hé, tinh
than va thai do phuc vu nhan dan.

¢) Thue hién cic quy dinh, quy ché ctia don vi:

- Kh{)ng vi pham cac quy dinh, quy ché ctia co quan d¢é ra, tham gia hoi hop,
sinh hoat day du va dang thoi gian quy dinh.

- Bam béo ngay, gio cong.

- Thuc hién viéc tiét kiém, chéng lang phi trong don vi

d) Cong tac doan thé:

Tham gia tich cuc, ddy du cic hoat dong phong trao do don vi va cac doan thé
phat dong.

10.2.2. Tiéu chi xép loai:

Hang quy hodc cubi nam, can cr vao két qua xép loai hang thang dé tong hop
va tinh chi thu nhap tang thém.

Loai A - Hoan thanh Xuét sic nhiém vu: hé sb phan loai 1,0

Loai B - Hoan thanh tét nhiém vu: hé sd phén loai 0,8

Loai C - Hoan thanh nhiém vy: hé s6 phan loai 0,6

Tho1t gian nguoi lao déng nghi thai san theo quy dinh khong dugc danh gia loai
A, thoi gian nghi ty tic, nghi 6m dau, thai san vuot qua thoi gian quy dinh s& khong
x€p loai dé hudong thu nhap tang thém.

10.2.3. Cdch tinh thu nhdp ting thém:

Murc bd sung thu ~ Tong s0 kinh phi tiét kigm danh dé¢ ~ Hg s6 phan loai
nhép ting thém cho b0 sung tang thu nhap cho VCNLD  cua timg VCNLD



VCNLD/nguoi = X
Tong hé s6 phan loai cia VCNLD
cua don vi
D/ HIEU LUC VA THOI GIAN THU'C HIEN

Quy ché nay dugc thong qua c6 su nhat tri 100% ctia toan thé can bo gido vién,
nhan vién, ngudi lao dong trong don vi.

Quy ché duoc ap dung trong nim ngan sach 2026 (c6 hiéu luc tir 01/01/2026)
ctua Truong Tiéu hoc Béi Chay.



